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我处领导班子高度重视依法行政工作开展,成立了依法行政

工作责任目标评议考核领导小组。认真落实一把手负总责，主管

领导负主要责任，专门人员负具体责任的行政执法责任制度。专

门召开相关人员会议，认真学习了考核方案，并对落实考核方案、

准备考核材料、迎接市法制办考核组检查等工作进行了研究部

署。 

二、 行政权责清单调整工作有序开展 

针对我处执法体制改革现状，根据相关法律法规规章和人员

变动情况，结合我处行政权责清单建设，包括行政许可、行政检

查、其它行政权力，进行了动态调整，及时更新了权责清单，并

在郑州市政务服务网录入。 

根据行政审批制度改革，整理汇编了四项《郑州市地方公路

管理处行政审批办理规程》，对审批事项的名称、类别和实施依

据、程序、收费标准规范和统一，并向社会公开， 

按照政务公开制度要求，对于我处主动公开政府信息、依申

请公开政府信息、行政执法投诉处理三项基本公共服务事项，制

作完善群众办事指南，依法对行政许可、行政服务事项的办事流

程、办结时限、收费标准进行全面公开，包括服务内容、办事程

序、申报材料、承诺期限、审批依据和收费标准等。 

全面落实“五单一网”工作，梳理、公示、调整行政权责事

项、权责运行流程图、办事指南，并录入郑州市“五单”信息管

理系统和郑州市政务服务网等。同时，出台了权责事项运行监督



 

  － 3 －－ 

管理办法等“五单一网”制度改革配套机制，打造便民利企的政

务服务环境，促进政府职能转变和创新管理方式，提升政务服务

质量和效能。 

三、 加强规范性文件管理 

2016 年，我处认真做好规范性文件管理工作，严格执行规

范性文件备案审查制度，切实提高规范性文件的制发质量，认真

做到规范性文件的管理要“要合法、要公开、要备案”的要求，

按时规范性文件审查报备的程序和要求，不断使我处规范性文件

的监管工作走向制度化、法制化、规范化。今年，我处共印发文

件 119 份，其中规范性文件一份，规范性文件的起草说明、法制

审核意见等均已及时上报。 

四、 健全重大行政决策机制，提升科学、依法决策水平 

2016 年，我处坚持推行重大行政决策集体讨论决定的制度，

把公众参与、专家讨论、风险评估、合法性审查和集体讨论决定

作为决策的必经程序。认真完善《重大决策程序规定》等制度，

坚持认真落实重大决策责任追究制度，。2016 年，我处未发生

重大行政决策。 

五、 深入推进服务型行政执法建设，提升依法行政水平 

我处切实加强服务型行政执法工作，制定服务型行政执法建

设工作年度方案，及时建立健全了管理制度，把该项工作列入重

要议事日程，纳入目标管理和工作考核，并成立了工作领导小组。 

建立健全各项规章制度、机制文件，先后印发完善了服务型



 

  － 4 －－ 

行政执法建设工作、行政调解工作、行政执法责任制工作、行政

执法证件管理工作以及文明执法工作等相关机制，为行政执法各

项工作的顺利开展提供保障。 

为有序加强我市农村公路路政管理与养护工作，形成权责明

确、分工负责、运行顺畅、管理高效的农村公路管养机制，及时

妥善处理妨碍农村公路完好、安全、畅通的事案，实现农村公路

养护精细化、管理规范化、服务人性化，使农村公路常年处于良

好技术状态。我处制订了农村公路养护与路政管理联勤联动工作

机制。 

六、 落实行政执法责任制，坚持依法办事 

为及时掌握全市农村公路行政执法工作情况，发现和纠正行

政执法工作中存在的问题，提高依法行政、依法办事的能力，切

实维护公民、法人和其他组织的合法权益，保障法律、法规、规

章的正确实施。根据《郑州市地方公路管理处关于印发 2016 年

推进服务型行政执法建设工作实施方案的通知》精神，决定在全

市农村公路系统开展行政执法专项监督检查。对全市农村公路路

产路权巡查工作开展情况进行检查，对发现的问题进行上报及落

实。 

同时严格执法行政人员持证上岗制度，做好执法人员培训考

试和证件换发工作。 

按照推行行政执法责任制的要求，我们根据法律法规规章的

制定、修改、废止等变化情况，编辑公布了本单位行政执法机关
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